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V. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC GIAO THÔNG
1. Cấp giấy phép đào đường, vỉa hè, san ủi mặt bằng, mở đường
1.1. Trình tự thực hiện:

a) Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị hồ sơ, nộp hồ sơ tại Phòng Quản lý đô thị thành phố, thị xã  (Phòng Công thương huyện).

Công chức phụ trách lĩnh vực xây dựng kiểm tra thành phần hồ sơ: nếu đảm bảo đúng theo quy định tiếp nhận, viết giấy biên nhận hẹn trả kết quả cho tổ chức, cá nhân. nếu thiếu thì yêu cầu bổ sung.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định. 

b) Bước 2: Phòng Quản lý đô thị (Phòng Công thương) xem xét hồ sơ, thông báo cho tổ chức, cá nhân về thời gian kiểm tra thực địa.

Lập biên bản kiểm tra xác định vị trí xin phép thi công và yêu cầu tổ chức, cá nhân ký biên bản.

Nếu đủ điều kiện cấp phép thì lãnh đạo Phòng Quản lý đô thị (Phòng Công thương) ký giấy phép; trường hợp không đủ điều kiện cấp phép phải thông báo bằng văn bản đến tổ chức, cá nhân biết rõ lý do.
c) Bước 3: Tổ chức, cá nhân nhận kết quả tại Phòng Quản lý đô thị (Phòng Công thương) theo phiếu hẹn.
Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định.

1.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp nộp hồ sơ và nhận giấy phép tại Phòng Quản lý đô thị (Phòng Công thương).
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn xin cấp giấy phép đào đường vỉa hè;

- Phương án thi công.
b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ .

1.4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.                     

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Quản lý đô thị Thành phố, Thị xã (Phòng Công Thương huyện).
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép.
1.8. Lệ phí: Không.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Nghị định số 126/2004/NĐ-CP ngày 26 tháng 5 năm 2004 của Chính phủ,  về xử phạt vi phạm hành chính trong hoạt động xây dựng, quản lý công trình hạ tầng đô thị và quản lý sử dụng nhà.

Công văn số 189/SGTVT ngày 01/6/1995 của Sở Giao thông Vận tải tỉnh Lâm Đồng, về cấp phép đào đường đặt ống nước.
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