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XIV. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC BẢO VỆ CHĂM SÓC TRẺ EM 

1 . Thủ tục hỗ trợ trẻ em bị xâm hại tình dục

1.1.Trình tự thực hiện: 

a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện .
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định

b) Bước 2: Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
         Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định. 

1.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện

1.3.Thành phần, số lượng hồ sơ:

 a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Trường hợp này không nhất thiết phải làm đơn, chỉ cần căn cứ vào hồ sơ trẻ em và xác nhận của UBND cấp xã;
- 01 Giấy chứng nhận thương tích của cơ sở Y tế;

-Các biên bản làm việc, tờ khai của các bên có xác nhận của UBND cấp xã;

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
1.3. Thời hạn giải quyết :7 ngày làm việc khi nhận hồ sơ đầy đủ, hợp lệ.
1.4. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.                                                               

1.5. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp huyện. 

1.6. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính - Văn bản hỗ trợ tài chính          

1.7. Lệ phí : Không.
1.8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai : Không.
1.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
1.10. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 19/2004/QĐ - TTg ngày 12/02/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt chương trình phòng ngừa và giải quyết trẻ em lang thang,trẻ em bị xâm phạm tình dục và trẻ em lao động nặng nhọc trong điều kiện độc hại, nguy hiểm;
Thông tư  số 86/2008/TTLT-BTC-BLĐTBXH ngày 6/10/2008 của Liên Bộ Tài chính-Bộ Lao động-Thương binh và Xã hội hướng dẫn sử dụng kinh phí thực hiện quyết định số 19/2004/QĐ – TTg ngày 12/02/2004 của Thủ tướng Chính phủ;
2. Thủ tục hỗ trợ trẻ em phải lao động nặng nhọc trong điều kiện độc hại và nguy hiểm

2.1.Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện. 
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định

b) Bước 2 : Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
 
Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định.
2.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động - Thương binh và xã hội cấp huyện.
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

 
a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin hỗ trợ kinh phí;
- Hồ sơ trẻ em (theo mẫu đính kèm)

- Đơn đề nghị chi hỗ trợ cho trẻ em thuộc chương trình 19 (theo mẫu đính kèm)

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
2.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ đầy đủ, hợp lệ.
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.                                                               

2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp  huyện.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính - Văn bản hỗ trợ tài chính.
           2.8. Lệ phí: Không .
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai 

 
Phụ lục 01: Đơn đề nghị chi hỗ trợ cho trẻ em thuộc chương trình 19.

Phụ lục 02: Hồ sơ trẻ em.                                                                               

2.10.Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 19/2004/QĐ -TTg ngày 12/02/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt chương trình phòng ngừa và giải quyết trẻ em lang thang, trẻ em bị xâm phạm tình dục và trẻ em lao động nặng nhọc trong điều kiện độc hại, nguy hiểm;
Thông tư số 86/2008/TTLT-BTC-BLĐTBXH ngày 06/10/2008 của liên bộ Tài chính-Bộ Lao động - thương binh và xã hội hướng dẫn sử dụng kinh phí thực hiện ;   

Phụ lục 01

	Ảnh trẻ em

(4 x 6)

(Đóng dấu giáp

lai trên ảnh)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

——————————————
HỒ SƠ TRẺ EM


Họ và tên trẻ em : 
Nam, hay nữ ……… 

Sinh ngày … tháng … năm …… Dân tộc:
 

Nơi sinh: 
 

Quê quán: 
 

Họ và tên bố : 
Nơi ở hiện nay: ……………………… 

Họ và tên mẹ : 
Nơi ở hiện nay: ……………………… 

Đối tượng trẻ em khi lập hồ sơ (Bỏ nhà đi lang thang, lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, bị xâm phạm tình dục): 

Đã bỏ nhà đi lang thang, hoặc đi lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, hoặc bị xâm phạm tình dục) lần thứ mấy: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Hoàn cảnh trẻ em (Người nuôi dưỡng, có được đi học không, hiện đang học lớp mấy, tên trường học; thời gian, hoàn cảnh, tự nguyện hoặc do ai xúi dục, bị cưỡng ép, tình trạng sức khoẻ của trẻ em,.....): 

Nguyện vọng của trẻ em: 


	Người lập

(Ký và ghi rõ họ và tên)
	Ngày … tháng … năm ……
. . . . . . . (Cơ quan, đơn vị lập hồ sơ trẻ em) 

Thủ trưởng đơn vị

(Ký tên, đóng dấu)


Phụ lục 02

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

——————————————

Ngày …tháng …năm……
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHI HỖ TRỢ CHO TRẺ EM THUỘC CHƯƠNG TRÌNH 19

( Đối tượng trẻ em lang thang, trẻ em bị xâm phạm tình dục, trẻ em phải lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm)

   Kính gửi: UBND xã, phường/Giám đốc Cơ sở BTXH…………………
Tên em (hoặc con tôi) là: 
Sinh ngày …. tháng …năm …… 

Nơi sinh: 


Quê quán: 


Họ và tên bố : 
Nơi ở hiện nay:…………………
Họ và tên mẹ : 
Nơi ở hiện nay: ………………… 

Hoàn cảnh hiện tại (lang thang kiếm sống, hoặc đi lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, hoặc bị xâm phạm tình dục): 


Để giải quyết khó khăn trước mắt, đề nghị các cơ quan Nhà nước xem xét và giải quyết cho em được hưởng khoản chi hỗ trợ của Chương trình 19. Em (hoặc gia đình tôi) xin cam kết: 

Người viết đơn

(Ký, ghi rõ họ và tên)

	Xác nhận của trưởng thôn, bản hoặc tổ dân phố
	Ý KIẾN ĐỀ NGHỊ CỦA UBND XÃ . . . . . . . . . . . .


Ý KIẾN ĐỀ NGHỊ CỦA PHÒNG LAO ĐỘNG -THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 

Đề nghị chi hỗ trợ cho em ………………… số tiền …………………… đồng, gồm: 

Thủ trưởng cơ quan

(Ký tên, đóng dấu)

3. Thủ tục hỗ trợ trẻ em lang thang kiếm sống

3.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện. 
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

 Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định.
b) Bước 2 : Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
        Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định .
3.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện.
3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

Hồ sơ trẻ em (theo mẫu đính kèm);
Đơn đề nghị chi hỗ trợ cho trẻ em thuộc chương trình 19 (theo mẫu đính kèm);
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
3.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ đầy đủ, hợp lệ.
3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân .                                                              

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: : UBND cấp huyện.
3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính - Văn bản hỗ trợ tài chính. 
3.8. Lệ phí: Không. 

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai : 

Phụ lục 01: Đơn đề nghị chi hỗ trợ cho trẻ em thuộc chương trình 19.

Phụ lục 02: Hồ sơ trẻ em.                                                                               

3.10.Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính : Không.
3.11.Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 19/2004/QĐ -TTg ngày 12/02/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt chương trình phòng ngừa và giải quyết trẻ em lang thang, trẻ em bị xâm phạm tình dục và trẻ em lao động nặng nhọc trong điều kiện độc hại, nguy hiểm;
Thông tư số 86/2008/TTLT-BTC-BLĐTBXH ngày 06/10/2008 của liên bộ Tài chính -Bộ Lao động - thương binh và xã hội hướng dẫn sử dụng kinh phí thực hiện Quyết định số 19/2004/QĐ -TTg ngày 12/02/2004 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt chương trình phòng ngừa và giải quyết trẻ em lang thang, trẻ em bị xâm phạm tình dục và trẻ em lao động nặng nhọc trong điều kiện độc hại, nguy hiểm;
Phụ lục 01

	Ảnh trẻ em

(4 x 6)

(Đóng dấu giáp

lai trên ảnh)
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

——————————————
HỒ SƠ TRẺ EM


Họ và tên trẻ em : 
Nam, hay nữ ……… 

Sinh ngày … tháng … năm …… Dân tộc:
 

Nơi sinh: 
 

Quê quán: 
 

Họ và tên bố : 
Nơi ở hiện nay: ……………………… 

Họ và tên mẹ : 
Nơi ở hiện nay: ……………………… 

Đối tượng trẻ em khi lập hồ sơ (Bỏ nhà đi lang thang, lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, bị xâm phạm tình dục): 

Đã bỏ nhà đi lang thang, hoặc đi lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, hoặc bị xâm phạm tình dục) lần thứ mấy: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Hoàn cảnh trẻ em (Người nuôi dưỡng, có được đi học không, hiện đang học lớp mấy, tên trường học; thời gian, hoàn cảnh, tự nguyện hoặc do ai xúi dục, bị cưỡng ép, tình trạng sức khoẻ của trẻ em,.....): 

Nguyện vọng của trẻ em: 


	Người lập

(Ký và ghi rõ họ và tên)
	Ngày … tháng … năm ……
. . . . . . . (Cơ quan, đơn vị lập hồ sơ trẻ em) 

Thủ trưởng đơn vị

(Ký tên, đóng dấu)


Phụ lục 02

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

——————————————

Ngày …tháng …năm……
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CHI HỖ TRỢ CHO TRẺ EM THUỘC CHƯƠNG TRÌNH 19

( Đối tượng trẻ em lang thang, trẻ em bị xâm phạm tình dục, trẻ em phải lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm)

   Kính gửi: UBND xã, phường/Giám đốc Cơ sở BTXH…………………
Tên em (hoặc con tôi) là: 
Sinh ngày …. tháng …năm …… 

Nơi sinh: 


Quê quán: 


Họ và tên bố : 
Nơi ở hiện nay:…………………
Họ và tên mẹ : 
Nơi ở hiện nay: ………………… 

Hoàn cảnh hiện tại (lang thang kiếm sống, hoặc đi lao động nặng nhọc, trong điều kiện độc hại, nguy hiểm, hoặc bị xâm phạm tình dục): 


Để giải quyết khó khăn trước mắt, đề nghị các cơ quan Nhà nước xem xét và giải quyết cho em được hưởng khoản chi hỗ trợ của Chương trình 19. Em (hoặc gia đình tôi) xin cam kết: 

Người viết đơn

(Ký, ghi rõ họ và tên)

	Xác nhận của trưởng thôn, bản hoặc tổ dân phố
	Ý KIẾN ĐỀ NGHỊ CỦA UBND XÃ . . . . . . . . . . . .


Ý KIẾN ĐỀ NGHỊ CỦA PHÒNG LAO ĐỘNG -THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 

Đề nghị chi hỗ trợ cho em ………………… số tiền …………………… đồng, gồm: 

Thủ trưởng cơ quan

(Ký tên, đóng dấu)

 4. Thủ tục  giải quyết hỗ trợ trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn

4.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện .
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

 
Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định.
b) Bước 2: Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
 
Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định .
4.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện.
4.3.Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn xin hỗ trợ do đối tượng hoặc người giám hộ tự viết, có xác nhận của UBND cấp xã nơi cư trú ;
- Sổ hộ nghèo, các giấy tờ liên quan (phô tô công chứng);  

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
4.4.Thời hạn giải quyết: 08 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ đầy đủ, hợp lệ.
4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.                                                               

4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp huyện.
4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính - Văn bản hỗ trợ tài chính.         
4.8. Lệ phí: Không.
4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
4.11.Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 517/QĐ-LĐTBXH ngày 10/4/2008 của Bộ trưởng bộ Lao động -Thương binh và xã hội về việc qui định chức năng,nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của quỹ bảo trợ trẻ em Việt nam;
Thông tư số 87/2008/TT-BTC ngày 8/10/2008 của Bộ Tài chính hướng dẫn quản lý và sử dụng quỹ bảo trợ trẻ em;
Quyết định số 2337/QĐ-UBND ngày 04/9/2008 của UBND tỉnh Lâm Đồng hướng dẫn hỗ trợ trẻ em có hoàn cảnh đăc biệt khó khăn;
5 . Thủ tục hỗ trợ các hoạt động văn hóa vui chơi và thể thao cho trẻ em

5.1. Trình tự thực hiện:  

a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện .
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định.
b) Bước 2: Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
 
Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định .
5.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động - Thương binh và xã hội cấp huyện.
5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

 a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin hỗ trợ kinh phí (có chứng nhận của UBND cấp xã);
- Các bản dự trù kinh phí hoạt động;
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
5.4.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân.                                                               

5.5. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND  cấp huyện.

           5.6. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính -Văn bản hỗ trợ tài chính.         

5.7. Lệ phí: Không.
5.8.Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
5.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
5.10. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 517/QĐ-LĐTBXH ngày 10/4/2008 của Bộ trưởng bộ Lao động -Thương binh và xã hội về việc qui định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của quỹ bảo trợ trẻ em Việt nam;
Thông tư số 87/2008/TT-BTC ngày 8/10/2008 của Bộ Tài chính hướng dẫn quản lý và sử dụng quỹ bảo trợ trẻ em;
Quyết định số 2337/QĐ-UBND ngày 04/9/2008 của UBND tỉnh Lâm Đồng hướng dẫn hỗ trợ trẻ em có hoàn cảnh đăc biệt khó khăn;
6. Thủ tục hỗ trợ phục hồi chức năng cho trẻ em khuyết tật, trẻ em suy dinh dưỡng nặng

6.1.Trình tự thực hiện: 

 a) Bước 1: Tổ chức, công dân chuẩn bị hồ sơ đầy đủ theo quy định của pháp luật. Nộp hồ sơ tại Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội huyện (cơ quan tham mưu cho UBND huyện) hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện. 
Công chức tiếp nhận hồ sơ kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: trường hợp hồ sơ đầy đủ công chức có trách nhiệm tiếp nhận hồ sơ; trường hợp hồ sơ thiếu, hoặc không hợp lệ công chức hướng dẫn để người đến nộp hồ sơ bổ túc đầy đủ hồ sơ theo qui định.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định.
b) Bước 2: Khi nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Lao động thương binh và xã hội tổng hợp hồ sơ, lập danh sách trình UBND huyện xem xét ra quyết định hỗ trợ theo chế độ qui định. 

c) Bước 3: Tổ chức nhận kết quả tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện hoặc bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính UBND cấp huyện.
Công dân nhận kết quả qua đường bưu điện.
        Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo qui định .
6.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại phòng Lao động -Thương binh và xã hội cấp huyện.
6.3.Thành phần, số lượng hồ sơ:

 a) Thành phần hồ sơ bao gồm:

- Đơn xin hỗ trợ kinh phí;
- Các hồ sơ có liên quan: bệnh án, đơn thuốc;
- Sổ hộ nghèo phô tô công chứng (nếu có);
b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
6.4. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân .                                                              

6.5. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: UBND cấp huyện.

           6.6. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính - Văn bản hỗ trợ tài chính .          

6.7. Lệ phí: Không.
6.8. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai : Không.
6.9. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính : Không.
6.10. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Quyết định số 517/QĐ-LĐTBXH ngày 10/4/2008 của Bộ trưởng bộ Lao động -Thương binh và xã hội về việc qui định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của quỹ bảo trợ trẻ em Việt nam;
Thông tư số 87/2008/TT-BTC ngày 8/10/2008 của Bộ Tài chính hướng dẫn quản lý và sử dụng quỹ bảo trợ trẻ em;
Quyết định số 2337/QĐ-UBND ngày 04/9/2008 của UBND tỉnh Lâm Đồng hướng dẫn hỗ trợ trẻ em có hoàn cảnh đăc biệt khó khăn;
