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XI. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LịCH
1. Thành lập các câu lạc bộ thể dục, thể thao quần chúng
1.1. Trình tự thực hiện:

a) Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị đầy đủ hồ sơ theo quy định, nộp hồ sơ tại Phòng Văn hóa – Thông tin cấp huyện.

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra hồ sơ: Nếu hồ sơ đầy đủ, hợp lệ, viết giấy hẹn; trường hợp hồ sơ thiếu hoặc không hợp lệ thì hướng dẫn làm lại theo quy định.

Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ Sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định. 

b) Bước 2: Phòng Văn hóa – Thông tin kiểm tra hồ sơ; tiến hành xác minh tại cơ sở và có văn bản chấp thuận về việc thành lập câu lạc bộ thể dục thể thao cơ sở;
Chuyển văn bản chấp thuận qua đường bưu chính cho UBND cấp xã để xem xét ra quyết định thành lập Câu lạc bộ thể dục thể thao cơ sở và gửi cho sáng lập viên câu lạc bộ để biết.

c) Bước 3: Cá nhân nhận quyết định thành lập câu lạc bộ thể dục thể thao cơ sở tại UBND cấp xã nơi hoạt động của câu lạc bộ.

Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định.

1.2. Cách thức thực hiện: Nhận hồ sơ trực tiếp tại Phòng Văn hóa – Thông tin và trả kết quả tại UBND cấp xã nơi hoạt động của câu lạc bộ.
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

· Đơn xin thành lập câu lạc bộ có xác nhận của chính quyền địa phương (tự viết);
· Văn bằng chuyên môn có liên quan;
· Bản sao chứng minh nhân dân (có chứng thực);
· Bản sao có chứng thực sổ hộ khẩu hoặc hợp đồng thuê mặt bằng;
· Nội quy hoạt động của câu lạc bộ.

b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ.
1.4. Thời hạn giải quyết: 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.
1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.                                 

1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Văn hóa – Thông tin.
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản chấp thuận và quyết định.
1.8. Lệ phí: Không.
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không.
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Luật thể dục, thể thao của quốc hội khoá XI, kỳ họp thứ 10 số 77/2006/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2006;

Nghị định số 112/2007/NĐ-CP, của Chính phủ ngày 26/06/2007, quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật thể dục, thể thao;
Thông tư số 05/2007/TT-UBTDTT ngày 20 tháng 07 năm 2007 của Ủy ban Thể dục thể taho, hướng dẫn thực hiện một số quy định của Nghị định số 112/2007/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thể dục, thể thao;
Quyết định số 1589/2003/QĐ-UBTDTT ngày 19/9/2003, của Ủy ban Thể dục thể thao, v/v ban hành quy chế tổ chức và hoạt động của câu lạc bộ TDTT ở cơ sở.

2. Công nhận, công nhận lại danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”
2.1. Trình tự thực hiện:

a) Bước 1: Phòng Văn hóa và Thông tin tiếp nhận hồ sơ đề nghị công nhận khu dân cư văn hóa của UBND các xã, phường, thị trấn gửi Ban chỉ đạo phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa (TDĐKXDĐSVH).

b) Bước 2: Phòng Văn hóa và Thông tin tham mưu cho Ban chỉ đạo thành lập tổ công tác và triển khai kiểm tra, phúc tra các tiêu chí của các khu dân cư đối chiếu với các Tiêu chuẩn công nhận danh hiệu  theo quy định tại Điều 30 Luật Thi đua, khen thưởng.

c) Bước 3: Phòng Văn hóa và Thông tin tham mưu họp Ban chỉ đạo báo cáo kết quả kiểm tra hoặc phúc tra, nếu đủ điều kiện thì đề nghị UBND.
d) Bước 4: phòng văn hóa - thông tin phối hợp với cơ quan thi đua - khen thưởng huyện, quận, thị xã, thành phố trực thuộc tỉnh trình Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố trực thuộc tỉnh ra quyết định công nhận hoặc công nhận lại kèm theo Giấy chứng nhận danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa” theo định kỳ 3 năm 1 lần (kể từ thời gian đăng ký xây dựng hoặc được công nhận danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”).
đ) Bước 5: Nhận kết quả tại Phòng Văn hóa và Thông tin.
Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định.

2.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả tại Phòng Văn hóa và Thông tin cấp huyện.
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

· Báo cáo thành tích 3 năm xây dựng hoặc giữ vững danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”, có xác nhận của UBND xã, phường, thị trấn;
· Công văn đề nghị của UBND  xã, phường, thị trấn;
· Biên bản họp khu dân cư thông qua nội dung đề nghị khu dân cư văn hóa của thôn - khu phố;
· Biên bản kiểm tra, đánh giá kết quả xây dựng hoặc giữ vững danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa” hàng năm của Ban chỉ đạo phong trào TDĐKXDĐSVH  xã, phường, thị trấn.

b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ.

2.4. Thời hạn giải quyết: Theo định kỳ 3 năm 1 lần (kể từ thời gian đăng ký xây dựng hoặc được công nhận danh hiệu “Làng văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”).
2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức.
2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Văn hóa và Thông tin.
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính.
2.8. Lệ phí: Không.
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Luật thi đua khen thưởng số 15/2003/QH11 ngày 26/11/2003.
Quyết định 62/2006/QĐ-BVHTT ngày 23/6/2006 của bộ văn hóa- thông tin về việc ban hành quy chế công nhận danh hiệu “gia đình văn hóa”, “làng văn hóa”, “tổ dân phố văn hóa”;

Thông tư liên tịch số 01/2006/TTLT/MTTW- BVHTT ngày 23/6/2006 của Ban thường trực UBTƯ MTTQVN - Bộ Văn hóa Thông tin, hướng dẫn một số nội dung phối hợp chỉ đạo thực hiện nâng cao chất lượng cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa ở khu dân cư”.
3. Xác nhận điều kiện kinh doanh Karaoke, Vũ trường 

3.1. Trình tự thực hiện:

a) Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định và nộp hồ sơ xin xác nhận điều kiện kinh doanh karaoke, vũ trường trực tiếp tại Phòng Văn hóa và Thông tin cấp huyện.
Thời gian tiếp nhận hồ sơ trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định. 

 b) Bước 2: Trên cơ sở hồ sơ đề nghị của các nhân, tổ chức, Phòng Văn hóa và Thông tin tiến hành thông báo thời gian kiểm tra; 

Tổ chức việc kiểm tra thực tế các điều kiện kinh doanh karaoke, vũ trường về các điều kiện như: khoảng cách địa điểm của cơ sở, phòng sinh hoạt, điều kiện cách âm…theo quy định; lập văn bản xác nhận điều kiện kinh doanh.

c) Bước 3: Tổ chức, cá nhân nhận kết quả tại Phòng Văn hóa và Thông tin

Thời gian trả kết quả trong giờ làm việc từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần, trừ ngày nghỉ theo quy định.

3.2. Cách thức thực hiện: Trực tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả tại Phòng Văn hóa và Thông tin cấp huyện.

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp Giấy phép kinh doanh Karaoke, Vũ trường (Theo mẫu );
- Văn bản đồng ý của các hộ liền kề hoặc văn bản xác định hộ liền kề không có ý kiến, có xác nhận của UBND xã phường;
- Hợp đồng thuê nhà đối với các tổ chức, các hộ kinh doanh phải thuê địa điểm tổ chức hoạt động.

b) Số lượng hồ sơ:  01 bộ.

3.4. Thời hạn giải quyết: 03 ngày làm việc.

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân.

3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Văn hóa và Thông tin.

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản xác nhận.

3.8. Lệ phí: Không.

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
a) Đơn đề nghị cấp Giấy phép kinh doanh Karaoke (có mẫu kèm theo);

b) Đơn đề nghị cấp Giấy phép kinh doanh Vũ trường (có mẫu kèm theo).

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

Nghị định số 11/2006/NĐ-CP ngày 18 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ ban hành Quy chế hoạt động văn hoá và kinh doanh dịch vụ văn hoá công cộng;

Thông tư số 69/2006/TT-BVHTT ngày 28/8/2006 của Bộ Văn hóa - Thông tin, hướng dẫn thực hiện một số quy định về kinh doanh vũ trường, karaoke, trò chơi điện tử quy định tại quy chế hoạt động văn hoá và kinh doanh dịch vụ văn hoá công cộng ban hành kèm theo Nghị định số 11/2006/NĐ-CP.
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




……..,ngày….. tháng…..năm…..

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP KINH DOANH KARAOKE

Kính gửi: Sở văn hoá-thông tin (hoặc cơ quan cấp huyện được phân cấp)
1. Tên tổ chức, cá nhân đề nghị cấp giấy phép (viết bằng chữ in hoa)

……………………………………………………............................................

- Địa chỉ:………………………………………………………….................

- Điện thoại:……....…………………………………………………............

- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số:......……ngày cấp:….....nơi cấp:…….

2. Nội dung đề nghị cấp giấy phép:

- Địa chỉ kinh doanh:……………………………………………………………..

- Những hộ liền kề theo quy định gồm:…...……………………………………...

..........................................………………………………………………………..

…………………………..................................…………………………………..

- Tên nhà hàng karake (nếu có)……..…………………………………………….

- Số lượng phòng karaoke……………......……………………………………….

- Diện tích các phòng…………………….……………………………………….

3. Cam kết:

- Thực hiện đúng các quy định tại Nghị định 11/2006/NĐ-CP và các văn bản pháp luật liên quan khi hoạt động kinh doanh.

- Chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực của nội dung hồ sơ xin giấy phép kinh doanh.

	            Tài liệu kèm theo

- Bản sao có giá trị pháp lý đăng ký 

kinh doanh

- Văn bản đồng ý của các hộ liền kề

- ……………………………

-……………………………


	            Tổ chức, cá nhân đề nghị cấp 

                  giấy phép kinh doanh

     (Ký tên, nếu là tổ chức thì phải đóng dấu)


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



…….., ngày….. tháng …..năm …….

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP KINH DOANH VŨ TRƯỜNG

Kính gửi: Sở Văn hoá thông tin ……………………

1. Tên cơ quan, doanh nghiệp đề nghị cấp giấy phép kinh doanh (viết bằng
chữ in hoa)…………………………………………………………………….
- Địa chỉ:……………………………………………………………………..

- Điện thoại: ……………

- Số giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh:………ngày cấp……..…nơi

  cấp ……………….(đối với doanh nghiệp)

- Số, ngày tháng năm quyết định thành lập (đối với đơn vị sự nghiệp)............

2. Người đại diện theo pháp luật:

- Họ và tên (viết bằng chữ in hoa):……………………………………………

- Năm sinh:……………

- Chức danh:……………

- Số chứng minh thư nhân dân:…………..ngày cấp:………nơi cấp………….

3. Người điều hành hoạt động trực tiếp tại phòng khiêu vũ:

- Họ và tên (viết bằng chữ in hoa)……………………………………………..

- Năm sinh:……………………………………………………………………

- Số chứng minh thư nhân dân:…………..ngày cấp:………nơi cấp………….

- Trình độ chuyên ngành văn hoá, nghệ thuật…………………………………

4. Nội dung đề nghị cấp giấy phép:

- Địa chỉ kinh doanh: ………………………………………………………...

- Tên, biển hiệu của vũ trường (nếu có: ………………………………………

- Số lượng phòng khiêu vũ:………………………….………………………..

- Diện tích phòng khiêu vũ:……………..…………………………………….

5. Cam kết:

- Thực hiện đúng các quy định tại Nghị định 11/2006/NĐ-CP và các văn bản pháp luật liên quan khi hoạt động kinh doanh.

- Chịu trách nhiệm về tính chính xác, trung thực của nội dung hồ sơ xin giấy phép kinh doanh.

	            Tài liệu kèm theo

- Bản sao có giá trị pháp lý đăng ký kinh doanh

- Bản sao có giá trị pháp lý văn bằng của người điều hành

- ……………………..…

-……………………..…
	Đại diện cơ quan, doanh nghiệp

        đề nghị cấp giấy phép

          (Ký tên, đóng dấu)
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